國立高雄第一科技大學應用德語系校外實習作業要點
民國99年3月23日98學年度第2學期第2次系課程會議通過
民國99年3月30日98學年度第2學期第3次系課程會議修正通過
民國99年4月14日98學年度第2學期第5次系課程會議修正通過

1、 依據本校「學生校外實習課程開設要點」訂定本作業要點（以下簡稱本要點）
2、 為落實本系「應用」與「實務」教育宗旨，促進學術理論和實務作業之結合，期使學生應用所學專業知識，提升學生職場競爭能力，特規劃暑期校外實習課程，課名為：「暑期校外實習課程」（以下簡稱本課程）。
3、 本課程為2學分之選修課程，須在同一機構連續實習8週，不低於320小時為原則。通過暑期實習後學分計入該下學期學分數，開課作業依本校「暑期開班授課辦理要點」。
4、 本要點所稱之實習機構係指經本系評估合格之國內外公私立單位、企業及法人機構。本系應與實習機構簽訂合作契約，以規範雙方權利義務。

5、 本課程修讀資格
（1） 本系大學部學生前學期全班排名前50%者優先考慮，並經本系「學生校外實習委員會」(以下簡稱委員會)及合作廠商機關甄選合格者。
（2） 如學生以個人名義與相關機構接洽，並經該機構錄取取得暑期校外實習之機會，應經本系委員會備核通過，始符合修讀本系暑期校外實習課程之資格。
6、 本課程執行時程

（1） 欲修讀的學生於每年4月最後一週之前向系辦公室登記報名。

（2） 於每年5月底之前進行系內初選作業並公佈初選錄取名單。

（3） 於每年6月第二週之前進行校外廠商機關之複選並公佈最後錄取名單。

（4） 錄取的學生實習期間為每年7月1日開始至8月31日止，為期8週。
7、 實習課程申請方式

（1） 欲修讀本課程的學生，須填寫本系「暑期校外實習課程修讀申請書」，並附上上學期成績單，於第四條第一項規定時間內向系辦公室提出。
（2） 經複選錄取者，須於公告後一週內繳交「學生校外實習具結書」及新台幣3000元保證金，未依規定辦理者視同棄權並依序遞補備取學生。

8、 實習規範：

（1） 學生實習應按規定時間至實習單位辦理報到手續。

（2） 為免影響其他學生實習權益及本系名譽，如無特殊事故未能前往實習者，須於實習前二週報備，違者没收保證金。

（3） 學生實習期間之請假事宜依實習單位規定辦理，並須報備本系校外實習指導老師。
9、 校外實習成績之評定方式由實習單位及本系校外實習指導老師共同研擬之。
10、 本系校外實習指導老師由專任教師擔任，任課教師應定期輔導實習學生，並繳交報告。
11、 校外實習課程之開課、選課及成績處理，及其他未盡事宜，悉依本校教務章則相關規定辦理。
12、 本要點經系課程委員會議通過後公佈施行，修訂時亦同。


















